Instrukcja wypetnienia uproszczonej oferty realizacji zadania publicznego — art. 19a ustawy o pozytku
publicznym i wolontariacie

Wykaz termindw zawartych w instrukciji:

Oferent/ci — strona/y sktadajaca/y oferte realizacji zadania publicznego.

Organizacje pozarzgdowe — organizacje pozarzgdowe i inne podmioty wymienione w art. 3 ust 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie uprawnione do sktadania ofert w trybie art. 19a ww. ustawy.

Rodzaj zadania publicznego — sfery zadan publicznych okreslonych w art. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

Nie jest dopuszczalne samodzielne nanoszenie jakichkolwiek zmian we wzorze formularza oferty. UWAGA!

Wszystkie biate pola oferty musza zostac uzupetnione, wtacznie z data.

WZOR

UPROSZCZONA OFERTA REALIZACII ZADANIA PUBLICZNEGO

POUCZENIE co do sposobu wypetniania oferty:
Oferte nalezy wypetni¢ wytacznie w biatych pustych polach, zgodnie z instrukcjami umieszczonymi przy poszczegdlnych polach oraz w przypisach.
Zaznaczenie gwiazdka, np.: , pobieranie*/niepobieranie*” oznacza, ze nalezy skresli¢ niewtasciwg odpowiedz, pozostawiajac prawidtowa. Przyktad: ,pobieranie* /niepebieranie*”.

I. Podstawowe informacje o ztozonej ofercie

1. Organ administracji WOIT GMINY JASLISKA Nalezy wpisa¢: WOIT GMINY JASLISKA
publicznej, do ktdrego
jest adresowana oferta

2. Rodzaj zadania Nalezy wybra¢ i wpisac jeden z rodzajéow zadari Nalezy wybra¢ i wpisa¢ jedno z zadar publicznych, ktére musi by¢
publicznegol) publicznych: facznie zgodne z:

*  kompetencjami Gminy Jasliska;
* statutowa dziatalnoscig nieodptatng lub odptatng Oferenta.

Rodzaje zadan publicznych zgodne z kompetencjami Gminy Jasliska
znajduja sie w Program wspotpracy Gminy Jasliska z organizacjami
pozarzagdowymi oraz podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie na dany rok
UWAGA!!! Dotacja z budzetu Gminy Jasliska w ramach ,matego
grantu” moze by¢ przyznana jedynie na realizacje zadania publicznego,
ktorego rodzaj jest zgodny z statutowa dziatalnoscig nieodptatng lub
odptatng Oferenta. Srodki dotacji nie moga byé przeznaczone na
finansowanie dziatalnosci gospodarczej Oferenta.

1) Rodzaj zadania zawiera sie w zakresie zadan okreslonych w art. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2018 r. poz. 450, z pdzn. zm.).



Nieodptatna dziatalnosci pozytku publicznego — to dziatalnosci
spotecznie uzyteczna, prowadzona przez organizacje pozarzagdowe w
sferze zadan publicznych, za ktérg organizacje nie pobieraja
wynagrodzenia.

Odptatna dziatalnos¢ pozytku — jej odptatnos¢ polega na sprzedazy
produktéw i ustug oraz pobieraniu za nie optat na okreslonych w ustawie
warunkach. Podstawowymi warunkami dziatalnosci odptatne;j jest
wymaog nieosiggania zysku oraz nieprzekraczanie okreslonego limitu
wynagrodzen za prace oséb zajmujgcych sie dziatalnoscig odptatna.
Zgodnie z art. 10 ust. 3 ustawy zakres prowadzonej dziatalnosci
nieodptatnej i/lub odptatnej pozytku publicznego musi byé okreslony w
statucie organizacji. W przypadku gdy organizacja nie posiada statutu w
innym akcie wewnetrznym.

Uwaga!ll W przypadku:

* braku wydzielonej dziatalnosci odptatnej w statucie lub
innym akcie wewnetrznym nie moina pobiera¢ optat od
adresatéw zadania.

¢ pobierania opfat od uczestnikow zadania (w ramach
wydzielonej dziatalnosci odptatnej) pozyskane srodki Oferent
musi przeznaczy¢ na realizacje tego konkretnego zadania.




Il. Dane oferenta(-tow)

1. Nazwa oferenta(-tow), forma prawna, numer w Krajowym Rejestrze Sqdowym
lub innej ewidencji, adres siedziby, strona www, adres do korespondencji,
adres e-mail, numer telefonu

Nalezy podad:

nazwe Oferenta/-ow;

forme organizacyjno-prawng np. stowarzyszenie, fundacja,
koscielna osoba prawna, stowarzyszenie zwykte itp.;

numer Krajowego Rejestru Sgdowego lub innej ewidencji, jesli
podmiot nie jest zarejestrowany w KRS;

adres siedziby oraz adres do korespondencji, jesli jest inny niz adres
siedziby;

adres strony internetowej;

adres e-mail oraz nr telefonu.

2. Dane osoby upowaznionej do

sktadania wyjasnien
dotyczacych oferty (np. imie i
nazwisko, numer telefonu, adres
poczty elektronicznej)

Nalezy poda¢ dane osoby upowaznionej do sktadania
wyjasnien dotyczacych oferty, w tym:

Imie i nazwisko;
numer telefonu;
adres poczty elektroniczne;j.




I1l. Zakres rzeczowy zadania publicznego

1. Tytut zadania publicznego

Nalezy poda¢ nazwe wtasng zadania, nadang przez Oferenta.

2. Termin realizacji zadania
publicznegoz)

Data
rozpoczecia

Data
zakonczenia

Nalezy podac daty dzienne. Termin realizacji zadania nie moze by¢
dtuiszy niz

90 dni. (PAMIETAJ! Nie zawsze 3 miesigce trwajg réwne 90 dni) — jesli
zadanie jest dtuzsze niz 90 dni oferta zostanie odrzucona ze wzgledéw
formalnych, poniewaz nie spetnia kryterium okreslonego w ustawie.

Termin realizacji zadania publicznego powinien uwzgledni¢ czas, jaki
Oferent zamierza poswieci¢ zaréwno na przygotowanie zadania, jak i jego
realizacje oraz podsumowanie dziatan (termin realizacji zadania
publicznego nie moze by¢ jednodniowy).
Uwaga!
e Woydatki ze srodkow dotacji mogg by¢ ponoszone od
daty podpisania umowy z Gming Jasliska.
+ Oferty powinny by¢ sktadane na 30 dni przed planowang datg
rozpoczecia realizacji zadania.

3. Syntetyczny opis zadania (wraz ze wskazaniem miejsca jego realizacji)

Nalezy opisac zadanie publiczne proponowane do realizacji,
w szczegolnosci:

*  krétko opisaé zidentyfikowany problem spoteczny (jego przyczyny i
skutki), ktéry poprzez realizacje planowanych dziatan mozna
ztagodzi¢ lub rozwigza¢;

* wskazaé cel zadania. Cel zadania to pozadany stan w przysztosci, po
zakonczeniu realizacji zadania. Rolg projektu jest doprowadzenie
(poprzez zrealizowanie zaplanowanych dziatan) grupy odbiorcow
zadania z sytuacji wyjsciowej do sytuacji pozgdanej. Cel musi byc
konkretny, dostosowany do potrzeb i okolicznosci, mierzalny i
weryfikowalny, realny (osiggalny), okreslony w czasie.
,Przeprowadzenie szkolenia”, ,,zorganizowanie doradztwa”,
,objecie wsparciem...” itp. — to sg dziatania, a nie cele.

* wskazac miejsce realizacji zadania (doktadne okreslenie);

e opisaé grupe odbiorcéw zadania — kim sg odbiorcy zadania? skad
Oferent ma pewnosé, ze potrzebujg takiego wsparcia? jak bedzie
do nich docierat? (nalezy podac¢ jak najwiecej informacji np.: jaka
jest szacowana liczba uczestnikéw, opisac specyficzne cechy grupy,
wiek itp.).

2) Termin realizacji zadania nie moze by¢ dtuzszy niz 90 dni.




4. Opis zaktadanych rezultatéw realizacji zadania publicznego

Uwaga! W przypadku pobierania optat od adresatow zadania nalezy:

>
poda¢ informacje w jakiej wysokosci bedg pobierane
optaty oraz na co zostang przeznaczone w ramach
realizacji zadania (przyktad: 30 oséb x 5 zt = 150 zi, z
przeznaczeniem na pokrycie kosztéw wyzywienia w
ramach zadania);

w cz. IV oferty tj. ,Szacunkowej kalkulacji kosztow..” w
kolumnie ,,z innych zrodet” uwzglednic¢ kwote
pobranych opfat.

* opisa¢ zaplanowane w ramach zadania dziatania, ktére muszg
pokazaé co konkretnie zostanie zrealizowane w ramach projektu?
Dziatania mowig o sposobie osiggania celu i rezultatéw zadania;
muszg by¢ logicznie powigzane z problemem, celem i rezultatami
zadania. W dziataniach nalezy okresli¢ liczbowo skale i
czestotliwos¢ proponowanych dziatai. Liczbowe okreslenie skali
dziatan w opisie musi pozwala¢ odnies¢ sie do ilosci wpisanych w
kosztorys i musi by¢ z nim spdjne;

*  krétko opisa¢ doswiadczenie/kwalifikacje oséb zaangazowanych
do realizacji zadnia.

Jezeli Oferent zamierza ztozy¢ oferte wspdlng w tym miejscu
nalezy rozpisa¢ podziat dziatan miedzy Oferentéw.

Nazwa rezultatu

Planowany poziom
osiggniecia rezultatow
(wartosc¢ docelowa)

Sposéb monitorowania
rezultatéw / zrodto
informacji o osiggnieciu
wskazZnika

Rezultaty muszg odnosi¢ sie do celu/éw jaki/e ma/jg zostaé osiggniety/e
poprzez zrealizowane zadanie (projekt). Rezultaty pokazujg, na ile
zmierzamy do celu i s3 nowym stanem, korzyscig uzyskiwang przez
uczestnikdw projektu juz w trakcie jego trwania - obrazujg zmiane jaka
zajdzie po wykonaniu projektu.

Rezultaty odzwierciedlajg efekty, ktére powstang w wyniku podjetych
dziatan w ramach projektu, czyli np. w wyniku udzielenia wsparcia danej
osobie/ grupie oséb/ instytucji w ramach projektu:

Przyktad: 40 oséb podniesie swoje praktyczne umiejetnosci w

zakresie umiejetnosci gry w tenisa stotowego.

Rezultaty dzielimy na jakosciowe/ilosciowe lub twarde/miekkie. Rezultaty
nie biorg sie znikad — musi by¢ dziatanie (dziatania), ktére do danego
rezultatu doprowadzi (rezultaty sg wynikiem dziatan). Rezultaty, tak jak




cele, musza by¢ weryfikowalne i mierzalne, miara i skala musi by¢ znana
i okreslona w projekcie — nalezy uzywa¢ miar adekwatnych do
zaplanowanego dziatania/n:

*  Rezultaty twarde:

Nazwa rezultatu: liczba godzin warsztatow przypadajgcych

na jednego beneficjenta

Wartos$¢ docelowa: 15 h

Zrédto informaciji o osiggnieciu wskaznika: lista obecnosci, zdjecia itp.
*  Rezultaty miekkie:

Nazwa rezultatu: wzrost wiedzy/swiadomosci/aktywnosci

Wartos$¢ docelowa: 80%

Zrédto informacii o osiagnieciu wskaznika: /badanie/ankieta na wejéciu i
wyjsciu/ testy wiedzy przed i po warsztatach, listy obecnosci itp.

5. Krétka charakterystyka Oferenta, jego doswiadczenia w realizacji
dziatan planowanych w ofercie oraz zasobow, ktore beda wykorzystane w
realizacji zadania

Nalezy krétko scharakteryzowad organizacje, opisa¢ doswiadczenie w
realizacji podobnych zadan publicznych. W przypadku mtodych
organizacji mozna opisa¢ doswiadczenie cztonkéw i/lub pracownikéw
zaangazowanych do realizacji tego zadania.

Ponadto nalezy opisaé zasoby rzeczowe i osobowe (niefinansowy wktad
wtasny Oferenta w realizacje zadania, tzw. wktad osobowy i/lub wktad
rzeczowy), ktére beda wykorzystywane w trakcie realizacji zadania:
- wktad osobowy np.:

>

trener pitki noznej (wolontariat) — cena jednostkowa 70zt/h - na

podstawie cen rynkowych obowigzujacych za godzine pracy trenera na
danym terenie (ewentualnie adres strony internetowej na podstawie,
ktorej przyjeto wycene).
Przyktad kalkulacji: 10h x 70 zt x 2 osoby = 1400 zt

obstuga techniczna (wolontariat):
Przyktad kalkulacji: 5h x 30 zt x 10 oséb =1500 zt
- wktad rzeczowy np.:
>
sala — cena jednostkowa 50 zt/h — na podstawie cen rynkowych

obowigzujgcych za wynajem sali na danym terenie (ewentualnie adres
strony internetowej na podstawie ktorej przyjeto wycene):

Przyktad kalkulacji: 3h x 50 zt = 150 zt.
UWAGA!

* Przedstawiona w cz. lll pkt 5 oferty kalkulacja wktadu osobowego i/lub
rzeczowego musi zostac¢ przeniesiona do szacunkowej kalkulacji kosztow




IV. Szacunkowa kalkulacja kosztow realizacji zadania publicznego

(kosztorys oferty).

* W przypadku jesli Oferent nie planuje wniesienia do realizacji zadania

niefinansowego wktadu osobowego i/lub rzeczowego - a wytgcznie wktad
wiasny finansowy i/lub finansowy z innych zrédet - wéwczas w tym
punkcie oferty nalezy podad takg informacje. Brak tej informacji
spowoduje odrzucenie oferty z przyczyn formalnych.

Lp. Rodzaj kosztu Wartos¢ PLN Z dotacji Z innych
zrodet
1.| Honorarium treneréw 2800 zt
(2 osoby x 20h x 70 z})
2. Materiaty szkoleniowe dla 600 zt
uczestnikéw (30 oséb x 20 zi)
3. Wynajem sali szkoleniowej 200 zt
(20h x 10zf; wkiad rzeczowy)
4, Druk materiatéw 300 zt
promocyjnych (ulotki ok 100
szt., plakaty ok 40 szt.)
5. Poczestunek dla uczestnikow 960 zt
(32 osoby x 30 zi)
6. Obstuga ksiegowa projektu 250 zt
(wktad osobowy 5hx50zt)
Suma wszystkich kosztow
realizacji zadania 5110 zt 4 360 zt 750 zt

UWAGA! Zgodnie z ,,Pouczeniem co do sposobu wypetniania oferty” —
kosztorys nalezy uzupetni¢ wytgcznie w biatych pustych polach.

Kosztorys przedstawiony obok jest kosztorysem przyktadowym i
pogladowym. Nie nalezy go kopiowac!

Kosztorys musi by¢ spojny z opisem zadania (projektu) i zasobami
(osobowymi i/lub rzeczowymi), tzn. moga pojawi¢ sie w nim tylko takie
rodzaje kosztow, ktore posiadajg uzasadnienie w opisie zadania, tj. w cz. llI
pkt 3 i pkt 5.

Dofinansowanie lub finansowanie zadania, o ktére ubiega sie organizacja
pozarzadowa (kolumna ,z dotacji”) nie moze przekroczy¢ kwoty 10 000 zt
(limit ustawowy).

Sume kosztéw realizacji zadania w kolumnie ,,Z innych zrédet” moga
stanowi¢: Srodki finansowe wtasne Oferenta; Srodki pochodzace z innych
zrédet; wktad osobowy; wktad rzeczowy; ewentualne optaty od adresatéw
zadania (w przypadku realizacji zadania w ramach dziatalnosci odptatnej).

Uwaga! Wktad osobowy i rzeczowy czyli niefinansowy wktad Oferenta w
realizacje zadania (tj. niefinansowe zasoby wtasne Oferenta) nie moze by¢
uwzgledniony w sumie kosztow realizacji zadania w kolumnie ,,z dotacji”.

Kosztorys oferty wspdlnej musi zawieraé podziat poszczegdlnych kosztow
miedzy Oferentdw.




V. Oswiadczenia

|Os’wiadczam(-my), ze:

1) proponowane zadanie publiczne bedzie realizowane wyfacznie w zakresie dziatalnosci pozytku
publicznego oferenta(-tow);

2) pobieranie swiadczen pienieznych bedzie sie odbywac wytacznie w ramach prowadzonej
odptatnej dziatalnosci pozytku publicznego;

oferent* / oferenci* sktadajacy niniejszg oferte nie zalega(-jg)* / zalega(-jg)* z optacaniem

3) naleznosci z tytutu zobowigzan podatkowych;

4) oferent* / oferenci* sktadajgcy niniejsza oferte nie zalega(-jg)* / zalega(-j3)* z optacaniem
naleznosci z tytutu sktadek na ubezpieczenia spoteczne;

5) dane zawarte w czesci Il niniejszej oferty sg zgodne z Krajowym Rejestrem Sadowym* / inng
wtasciwg ewidencja*;

6) wszystkie informacje podane w ofercie oraz zatacznikach sg zgodne z aktualnym stanem
prawnym i faktycznym;

7) w zakresie zwigzanym ze sktadaniem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem

i przekazywaniem danych osobowych, a takie wprowadzaniem ich do systeméw
informatycznych, osoby, ktdorych dotycza te dane, ztozyly stosowne oswiadczenia zgodnie z
przepisami o ochronie danych osobowych.

Data

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy os6b
upowaznionych do sktadania o$wiadczen woli
w imieniu oferentéw)

UWAGA! Zgodnie z ,,Pouczeniem co do sposobu wypetniania oferty” —
w przypadku oswiadczen nr 3, 4, 5 nalezy skresli¢ niewtasciwg
odpowiedz, pozostawiajgc prawidfowa.

Nie nalezy wypetniac (skreslac) oswiadczen nie oznaczonych gwiazdka (*).
Podpisy sktadajg osoby upowaznione do zaciggania zobowigzan — zgodnie
z danymi w KRS lub w innym dokumencie.

Podpisy powinny by¢ opatrzone pieczeciami imiennymi.

W przypadku braku pieczatek oferte nalezy podpisac czytelnie
(imieniem i nazwiskiem) wraz z podaniem funkcji.

W przypadku gdy Oferent nie jest zarejestrowany w Krajowym Rejestrze
Sadowym —do oferty nalezy zatgczy¢ potwierdzong za zgodnosé z
oryginatem (na kazdej stronie) kopie aktualnego wyciagu z innego rejestru
lub ewidencji, uwzgledniajaca informacje o sposobie i/lub osobie/ach
(nazwisko/a i funkcja/e) upowaznionej/ych do sktadania oswiadczen woli
w imieniu Oferenta.

Uwaga! Jezeli wycigg z innego rejestru lub ewidencji nie zawiera powyzszych
informacji do oferty nalezy zatgczy¢ inny dokument (np.: statut, uchwata itp.)
lub stosowne petnomocnictwo. Brak tych dokumentéw powoduje
odrzucenie oferty z przyczyn formalnych.



