Instrukcja wypelniania uproszczonego sprawozdania z realizacji zadania publicznego.

Sprawozdanie z wykonania zadania publicznego powinno zostaé sporzadzone przez
Zleceniobiorce na formularzu zgodnym z zalgcznikiem nr 2 do Rozporzadzenia Ministra
Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dn. 24.10.2018 r.(poz.2055) w terminie 30 dni od
dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego. Wzor jest dostepny na stronie
internetowej Gminy Jasliska.

Sprawozdanie z realizacji zadania nalezy ztozy¢ w terminie okreslonym w umowie (liczy
si¢ data wptywu sprawozdania do Urzedu Gminy Jasliska).

Sprawozdanie nalezy ztozy¢ osobiscie do Urzedu Gminy Jasliska, 38-485 Jasliska 171,
pok. nr 12 (sekretariat), lub przesyta¢ poczta na adres korespondencyjny: Urzad Gminy
Jasliska, 38-485 Jasliska 171.

Sprawozdanie nalezy wypehi¢ czytelnie tzn. maszynowo, komputerowo lub pismem
drukowanym jednolicie w calosci.

Wszystkie pozycje formularza sprawozdania musza zosta¢ wypetnione.

Nie jest dopuszczalne samodzielne nanoszenie jakichkolwiek zmian we wzorze
formularza sprawozdania.

Sprawozdanie, aby zostato przyj¢te powinno by¢ kompletne i poprawne.

1. Sprawozdanie jest uznane za kompletne, jezeli:

a) wypetnione zostaty wszystkie pola sprawozdania;

b) zrealizowano cele/ cele, osiaggnicto zaktadane rezultaty realizacji zadania publicznego.
Nalezy wyczerpujaco opisa¢ zrealizowane zadanie publiczne.

c) zawiera wszystkie wymagane zalaczniki. Zgodnie z postanowieniami umowy do
sprawozdania nie zatgcza si¢ kserokopii dokumentow ksiegowych, poswiadczajacych
wydatkowanie dotacji. Dokumenty ksiggowe finansowane ze $rodkéw dotacji musza
zostac¢ opisane zgodnie z wymogi okreslonymi w umowie o wsparcie/ powierzenie
realizacji zadania. Zleceniobiorca ma obowigzek przechowywa¢ dokumenty ksiggowe,
ktore zostaly sfinansowane z dotacji przez okres 5 lat, liczac od poczatku roku
nastepujacego po roku, w ktorym Zleceniobiorca realizowat zadanie publiczne.

2. Sprawozdanie jest uznane za prawidlowe, jezeli

a) zlozone jest na wlasciwym formularzu;

b) ztozone jest w wymaganym w umowie terminie;

c) sprawozdanie jest podpisane przez osoby uprawnione;

d) jest spdjne tzn. istnieje logiczne powigzanie pomi¢dzy danymi zawartymi w ofercie/
umowie, a danymi zawartymi w sprawozdaniu;

e) termin realizacji zadania zgadza si¢ z terminem wymaganym w umowie,

f) nie zawiera bledow rachunkowych.



UPROSZCZONE SPRAWOZDANIE Z REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

POUCZENIE co do sposobu wypetniania sprawozdania:

Sprawozdanie nalezy wypetni¢ wytgcznie w biatych pustych polach, zgodnie z instrukcjami umieszczonymi przy

poszczegdlnych polach oraz w przypisach.

Zaznaczenie gwiazdka, np.: ,Numer Krajowego Rejestru Sgdowego*/innej ewidencji*” oznacza, ze nalezy skresli¢ niewtasciwg
odpowiedz, pozostawiajgc prawidtowa. Przyktad: Numer Krajowego Rejestru Sgdowego */innejewidencjix”.

I. Podstawowe informacje dotyczgce sprawozdania

1. Nazwa zleceniobiorcy

Nalezy wpisa¢ nazwe Zleceniobiorcy

2. Numer Krajowego Rejestru
Sadowego*/innej ewidencji*l)

Nalezy poda¢ nr w Krajowym Rejestrze Sgdowym lub nr w innej ewidencji,
w ktorej jest zarejestrowany Zleceniobiorca

3. Tytut zadania publicznego

Nalezy wpisa¢ tytut zadania publicznego

4. Data zawarcia umowy i numer umowy
(jezeli wystepuje)

Nalezy podaé date zawarcia umowy i numer umowy

5. Termin realizacji zadania publicznegoz)

Data Nalezy wpisa¢ date | Data Nalezy wpisa¢ date
rozpoczecia | rozpoczecia zakonczenia | zakonczenia
zgodnie z umowg zgodnie z umowg

Il. Opis wykonania zadania publicznego

1. Syntetyczny opis wykonanego zadania wraz ze wskazaniem, w szczegdlnosci osiggnietego celu oraz miejsca jego
realizacji, grup odbiorcéw zadania oraz wykorzystanego wktadu osobowego lub rzeczowego

w trakcie realizacji zadania);

wykorzystane w trakcie realizacji zadania).

Nalezy opisa¢ wykonane zadanie ze szczegdlnym uwzglednieniem:
* osiggnietego celu/ celéw — nalezy odwotad sie do z celu/celéw okreslonych w ofercie / w umowie,
* miejsca, w ktdrym zadanie byto realizowane;

* grupy odbiorcéw zadania publicznego, do ktérych realizowane zadanie byto skierowane (nalezy poda¢ m.in.:
ilos¢ uczestnikdw, grupe wiekowa, specyfike danej grupy);

* wykorzystanego wktadu osobowego (nalezy podac jakie osoby wykonywaty okreslone dziatania/ czynnosci

wykorzystanego wktadu rzeczowego (jakie zasoby rzeczowe bedgce w dyspozycji Zleceniobiorcy zostaty

2. Osiggniete rezultaty realizacji zadania publicznego

Nalezy podac:

rezultatow).

* jakie rezultaty zostaty osiggniete — podaé w ujeciu iloSciowym i jakosciowym, jesli w ofercie rezultaty
zostaty opisane w podziale na ilosciowe i jakosciowe;

w jaki sposdb dokonano weryfikacji osiggnietych rezultatéw (nalezy podad jakie narzedzia zastosowano do oceny

1)

Jezeli zleceniobiorca jest zarejestrowany w Krajowym Rejestrze Sadowym, prosze wskaza¢ numer Krajowego Rejestru

Sadowego. Jezeli zleceniobiorca nie figuruje w Krajowym Rejestrze Sadowym, prosze o wskazanie innego wifasciwego
rejestru lub ewidencji oraz podanie numeru nadanego w tym rejestrze lub ewidencji, jezeli zostat nadany.

Termin realizacji zadania nie moze by¢ dtuzszy niz 90 dni.




Ill. Zestawienie wydatkOw (w przypadku wiekszej liczby wydatkéw istnieje mozliwoséé¢ dodania kolejnych wierszy)

Lp. Rodzaj wydatku Wydatki zgodnie z umowg Faktycznie poniesione wydatki
(w zt) (w zt)
Wartosc Z dotacji Zinnych | Wartos¢ | Z dotacji | Zinnych
PLN zrédet PLN Zrodet
1. Honorarium treneréw 2 800 zt 2 800 zt
(2 osoby x 20h x 70 z})
2. Materiaty szkoleniowe dla 600 z1 600 z1
uczestnikow (30 oséb x 20 z})
3. Wynajem sali szkoleniowej 200 zt 200 zt
(20h x 10zt; wkitad rzeczowy)
4. Druk materiatéw promocyjnych | 300 z} 300 z1
(ulotki ok 100 szt., plakaty ok 40
szt.)
5. Poczestunek dla uczestnikow 960 z1 960 z1
(32 osoby x 30 zi)
6. Obstuga ksieggowa projektu 250 z1 250 z1
(wktad osobowy 5hx50z})
Suma wszystkich wydatkow realizacji 5110zt 4360 z1 750 71 5110zt | 4360 zt 750 z

zadania

Oswiadczam(-y), ze:
1) zadanie publiczne zostato zrealizowane wytgcznie w zakresie dziatalnosci pozytku publicznego zleceniobiorcy;

2) wszystkie podane w sprawozdaniu informacje sg zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym.

(podpis osoby upowaznionej

lub podpisy oséb upowaznionych

do sktadania oswiadczen woli w imieniu
zleceniobiorcy)

Podpisy sktadajg osoby upowaznione do zaciggania zobowigzan — zgodnie z danymi w KRS lub w innym dokumencie.




